
1 
 

คู่มอืการส่งอเีมลด้วยโปรแกรม HTML Mail 

1. Upload Html ไฟลล์งบนพื้นท่ีเวบ็ไซตท่ี์ตอ้งการ จากนั้นเปิดหนา้เวบ็ท่ีเราสร้างไวเ้พื่อส่งอีเมล โดยใช ้

Internet Explorer 
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2. ไปท่ีเมนู View -> Source เพื่อดู Code Html 

  

3. จะปรากฎหนา้ต่างในการดู Code Html ใหเ้ลือกท่ีเมนู Edit -> Select All เพื่อเลือกขอ้ความทั้งหมด 
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4. จากนั้นเลือก Edit -> Copy เพื่อคดัลอกขอ้ความ 

 

5. เรียกโปรแกรม Notepad ข้ึนมา 

 

6. จากนั้นวาง Code Html ท่ีไดล้งบน Notepad 

 



4 
 

7. Code Html จะถูกวางลงบน Notepad เพื่อสามารถแกไ้ขไดต่้อไป 

 

8. ใหท้าํการตรวจสอบวา่บรรทดัใดท่ีมีคาํสั่งข้ึนตน้ดว้ย <img src= 

 

9. จากนั้นใหก้ลบัไปท่ีโปรแกรม Internet Explorer เพื่อ Copy Address ของเวบ็ไซตม์า 
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10. จากนั้นนาํ Code Html ท่ีไดม้าวางบน Notepad หนา้ขอ้ความ /image ทุก ๆ บรรทดัคาํสั่ง 

 

11. เม่ือแกไ้ขครบทุกบรรทดัท่ีมีแลว้ ใหเ้ลือกเมนู Edit -> Select All เพื่อเลือกขอ้ความทั้งหมด 

 

12. จากนั้นเลือกเมนู Edit -> Copy เพื่อคดัลอก Code Html 
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13. เขา้เวบ็ HTML Mail URL http://htmlmail.bu.ac.th จากนั้นกรอก Username และ Password 

 

14. จะปรากฏหนา้จอการทาํงานดงัรูป 
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15. คลิกท่ีเมนู Create Email Campaign เพื่อส่งอีเมลใหม่ 

 

16. กรอกช่ือเร่ืองอีเมลท่ีตอ้งการส่งท่ีหวัขอ้ Email Campaign Name จากนั้นคลิก Next 
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17. กรอกช่ือเร่ืองของอีเมลอีกคร้ัง 
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18. เลือกแทป็ Source จากนั้นลบ Code Html ออกใหห้มด 
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19. นาํ Code Html ท่ี Copy จาก Notepad มาวางท่ีน่ี 
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20. จากนั้นคลิกท่ีแทป็ Preview เพื่อดูผลลพัธ์ท่ีได ้

 

21. ตรวจสอบวา่หนา้เวบ็เพจนั้นแสดงรูปภาพครบถว้นหรือไม่ หากไม่ครบใหแ้กไ้ขท่ีแท็ป Source 
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22. เม่ือตรวจสอบแลว้ใหค้ลิกท่ีปุ่ม Save And Exit เพื่อทาํการ Save ไฟลแ์ละออกจากการทาํงาน 

 

23. เลือกเมนู Email Campains -> View Email Campaigns เพื่อทาํการตรวจสอบและส่งเมล 

 

24. จะปรากฏหวัขอ้อีเมลท่ีเราไดส้ร้างไว ้

 

1. ช่ือเร่ืองอีเมล 

2. ช่ือหวัขอ้อีเมล 
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3. วนัท่ีสร้าง 

4. สถานะการส่ง 

5. รูปแบบของอีเมล 

6. แสดงอีเมล 

7. ส่งอีเมล 

8. แกไ้ขอีเมล 

9. ทาํสาํเนาอีเมล 

10. ลบอีเมล 

 

25. ใหท้าํการคลิกปุ่ม Send เพื่อส่งอีเมล 
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26. เลือกผูส่้งท่ีตอ้งการ จากนั้นคลิก Next 

 

27. กรอกรายละเอียดท่ีตอ้งการ จากนั้นคลิก Next 
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28. คลิกปุ่ม Send My Email Campaign Now เพื่อส่งอีเมล 

 

29. คลิก OK อีกคร้ัง เพื่อยืนยนัการส่งอีเมล 

 


